Caratteristiche ed utilizzo di GISA
Avvio del programma

GISA ¢ un programma realizzato per semplificare la gestione della vostra azienda.
Esso ha una completa personalizzazione in base alle specifiche fornite dal cliente,
quindi alcune delle funzionalita di seguito illustrate, potrebbero non essere attive o
presenti sulla versione da voi acquistata. Il software & diviso in quattro parti
Archivio, Clienti, Fornitori e Magazzino.

Eseguita l'installazione sara possibile avviare GISA facendo ‘click’ con il bottone
sinistro del mouse sulle rispettive icone presenti sul desktop.

Db Archivio

Dopo l'installazione, all’'avvio di Windows 9x, sara possibile accedere a Db Archivio con
il doppio ‘click’ con il bottone sinistro del mouse sull’icona presente sul desktop.
Il caricamento del programma richiedera alcuni istanti, durante i quali comparird una

finestra di benvenuto, indicante le generalita del produttore e la versione del software
(figura 1):
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( Figura 1)

Dopo alcuni istanti apparira il menu principale della sezione archivio dal quale &
possibile accedere alle varie funzioni del programma.
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1 Anno attivo

Selezionando “Anno Attivo” (figura 3) é possibile modificare I’anno attualmente in uso.
Per cambiare tale impostazione, selezionare il pulsante mostrato in (figura 3 ); d
Come si puo notare (figura 3), € presente un solo bottone, premendo il quale si
accede ad un'ulteriore finestra, che permette la modifica dell’lanno attivo. Per

cambiare tale impostazione, occorre selezionare il pulsante come mostrato in
figura 4;

. Anno attivo [_ =] Anno attivo . .
Selezione — | Chiude Lista di
annn anno attivo AN senza anno attivo Sel ezion

confermare e anno
Conferma £3 emnde - 203 attivn
la . T
(. Figura 3) ( Figura4)

Scendera una lista (figura 4) dalla quale selezionare con il mouse il dato richiesto.
Effettuata tale operazione sara sufficiente premere ‘Ok’ per confermare (o ‘Annulla’
per tralasciare la selezione). La finestra si chiudera automaticamente.

Informazione

@ L'applicazione deve essere riavviata

Conferma

( Figura5)

Un messaggio (figura 5) informera della necessita di riavviare il programma per
rendere effettiva la modifica. Premendo ulteriormente ‘OKk’ I'applicazione verra chiusa.
Sara quindi necessario riavviare selezionare la relativa icona per aprire nuovamente
G.I.S.A.

Nota :
L'anno attivo serve al programma per impostare autonomamente alcuni parametri atti
a migliorare la semplicita d'uso del prodotto.



2 Contatori

In questa sezione € possibile verificare il numero totale delle operazioni eseguite dal
programma. | dati vengono sintetizzati nella tabella raffigurata in figura 6.

Tabella

3 Articoli

=i
Tipo Anno |Numero |Descrizione TIPD |«
2002 2 | FATTURE_CLIENTI
2002 0 DESCRITTORE_FATTURE_FORNITORI
[
oF Ok | 5T Anrulla | L chivai !

( Figura 6.)

Chiudi sezione

Nella Sezione agli Articoli & possibile inserire tutta la merce effettivamente trattata

dall’azienda.

L'area di lavoro e divisa in due parti, in quella di destra vengono inseriti, in base alla
descrizione e alla categoria di appartenenza, gli articoli. A sinistra invece viene
riportata una tabella riassuntiva degli inserimenti effettuati.

Tabella
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( Figura?7)

Annulla modifica




4 Unita di misura

Premendo il pulsante ‘Un

ita di misura’ verra visualizzata una tabella con due voci:

UM

Specifica I'unita di misura della categoria, in sigla (due lettere).

Descrizione unita di misura

Esprime il significato di quanto scritto in sigla all’interno di UM.

Tabella 1

Il

Tabella | —

Conferma
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una nuova unita di
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UM _[Descrizions unita di misura |
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Annulla modifica
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( Figura 8)

Per aggiungere una nuova categoria premere il tasto ‘Inserimento’ e fornire i dati

richiesti (tabella 1).

Premere ‘Ok’ per confermare o ‘Annulla’ per annullare I'inserimento.

Per scorrere i dati all'inte
(tabella 2):

rno della tabella & possibile utilizzare i pulsanti di navigazione

il afr|efe]e]

<] |Riporta al primo articolo inserito.

(<] |Sposta il cursore di una posizione a ritroso.

>| |Sposta il cursore di una posizione in avanti.

| |Riporta all’'ultimo articolo

*#] |Ha la stessa funzione del pulsante inserimento.

(@| |Aggiorna i dati nella tabella (& utile in caso di computer connessi tramite rete).
( Tabella 2)

Nota.

| tasti di navigazione verranno incontrati ancora; si consiglia quindi di tenere a mente
quanto specificato su di essi.




Tramite il pulsante ‘Stampa’ si entrera nel settore dedicato alla gestione delle stampe
(figura 9).
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( Figura9)

In primo piano é visibile il foglio rappresentante I'anteprima di stampa con i relativi
dati.

In alto & presente la barra degli strumenti (tabella 3):

Stabilisce il formato della pagina.
Mj«f*|n| | Tasti di navigazione da utilizzarsi in caso di numero di pagine superiore a
uno.
=l Consente la configurazione della stampante.
=] Avvia la stampa.
a Salva il documento su file.
= Apre documenti precedentemente salvati.
| Geee ] Chiude la sezione dedicata alla gestione delle stampe.

( Tabella 2)



5 Categorie
La sezione considerata, permette l'inserimento delle categorie a cui possono far
riferimento tutti gli articoli all'interno dell’archivio.

=10l
Codice IDescrizione |
1 MOBILIUFFICIO
B Tasto di
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Inserimento di

una nuova | « Inzenimento | o Ok | 2T fnnulla | Stampa | ﬂghiUdi |

cateaoria

( Figura 10)

Per agevolare l'utente vengono di seguito illustrate le singolo parti della sezione.

Descrizione categoria Nome della categoria.

Codice categoria Codice della categoria selezionata.

Ordinamento Permette di ordinare la categoria in base al codice o alla
descrizione

( Tabella 3 )

Per immettere una nuova categoria nella tabella (figura 10) selezionare il tasto
‘Inserimento’ ed immettere i dati, il cursore si andra a posizionare nella casella
‘Descrizione articolo’. Introdurre i dati richiesti seguendo le indicazioni riportate in
tabella 3. Al termine confermare con ‘Ok’.

6 Banche

Da questa finestra € possibile I'inserimento delle banche sulle quale si poggia il lavoro
=l B

Descrizione |
BANCA DI ROMaA

— 1| Tabella

il sl S T K

i« Inzerimento | Q/ [k | 2@ Annulla | Stampa | ﬂghiudi |

dell’azienda.



( Figura 11)
Il processo d’inserimento & uguale a quelli precedentemente illustrati (figura 11)
7.Pagamenti

Nella finestra “pagamenti” & possibile inserire tutte le tipologie di pagamento utilizzate
dall’azienda come ad esempio il bonifico o I'assegno.

i
Descrizione INum. Fate IGG Intervallol
BONIFICO =] 30
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Inserimento

8.Rubrica

Nella sezione dedicata alla rubrica & possibile I'inserimento di ragioni sociali che non
riguardano i clienti o i fornitori, ma bensi un elenco di contatti patrimonio della societa
stessa.
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Db Fornitori

Con il doppio click tasto sinistro del mouse si accede ora alla sezione dedicata ai
fornitori.Le voci della sezione Db Fornitori sono:

1. Anagrafica fornitori,

2.

Fatture,

3. Riepilogo fatture

4. Andamento costi articoli, 5. Gestione fornitori, 6. Totali Fornitori.

_./".GISA - FORNITORI

Licenza About

Anagrafica

Anagrafica formitari

Fornitori |

Feqiztrazione documenti

Gestione

Gestione farnitar
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z
i,
[ |

=lolx|

e pagamenti,

1. Anagrafica fornitori

Tutti i fornitori della realta aziendale, considerata vanno inseriti in questa parte,
come possiamo notare le schermate sono molto simili tra loro, infatti dopo aver
premuto il tasto inserimento posto nella parte inferiore sinistra dell'immagine si

pud procedere

/' Anagrafica fornitori.

=loix|

Codice Ragione sociale

riempimento

Omorimia

1 [MARID ROSSI

Inditizza

dedicati.

1}

[TEST
Citta

Prov, CAP. FIVEE.

[5aBAUDIA

Fiecapiti teletonici / fax / cellulare

r
= 1
Tipo di pagamento

Banca d'appoggio

[s56554E54

Nole | ndiieai atemativi |

il

Codice |Ragione socials

1|MARID ROSSI

Inseriment |~

Citta

SARALIDIA

con il
degli spazi

Dati Societa

Ordinamenta IHa g socials
% Idweto |

o Ok

j Hicalcal | - |

| st | Eystmss | Rt |

Tabella
riassuntiva




Nella parte bassa troveremo una tabella che riassume tutti i contenuti dei nostri
inserimenti.

2. Fatture fornitori

Da questo punto €& possibile realizzare delle fatture per i propri fornitori,bastera
premere il tasto posto nella parte in basso a sinistra dell'immagine “nuovo

documento” per

[/ Foture fomitoi Amno 2002 i

Codice Rag. zociale I RLACE I

ez il Fovw | cap

Murnero Data |3Uﬂzﬂssa ﬂmelol [¥ Saldato
Ol

Riga ’Arl [Descrizione [um[Quantits [ma[sc [Costonetto [Costariga |
&
@
el
&
Sa
Ol

|~ | ] s | | Totals |

S¥Y Niovo Do | (5 Modifica Do | S Ricerca Dos | o Gk | S Arulla | B Glops | Kl chiai |

selezionare da un elenco precedentemente inserito, il fornitore che ci interessa.
Tramite la tabella in figura si potra effettuare anche una ricerca, quando il caso lo

richiedera,
Selezione anagrafica fornitori. '
Codice |Fagione sociale IEitta IF'r. |
MaRI0 ROSSI SABAUDIA LT
Ordinamenta | Descrizione j Ricerca Il ] ] W W
o 0K I XK snnulla |
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altrimenti sara sufficiente fare il doppio click con il tasto sinistro del mouse sul
nome che ci interessa per averlo pronto nella voce fatture.

3. Riepilogo fatture e pagamenti

In questa finestra € inserita una zona di riepilogo di tutte le fatturazioni effettuate,
ma non solo, in quanto e possibile selezionando dei filtri ottenere delle notizie ben

precise, come ad esempio le fatture emesse dall’azienda Mario Rossi oppure
estrarre tutte le fatture saldate e non.

#  Riepilogo fatture fornitori. Anno 2002.

=100

Datadal [010172002 =] paps o [08/0772002 ¥| (G e Amiendd |MARID ROSSI = Eature [TUTTE =] Aggoma
Fatture

Numero Data 421, | Desciizione azienda Dift. | Saldato | Imponibile lva Totale

rf|/|r el e [ o0 ] £l
Fagement | B Stanpa | KL criw |

£0

4. Gestione fornitori

Tramite questa finestra € possibile la gestione, sempre aggiornata, dei movimenti
effettuati per ogni singolo fornitore, con un controllo del Dovuto e del Pagato.
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S T
Codice | | Rag sociale |MARIO ROSSI =l prick [F45mms

Indirizzo ITEST C\ttéISABAUDIA Prrove. ILT Cap [04016

|T\pn IEnntn I Data Descrizione IDnvutn IF'agatn |H|fenmenln I

G ||t || = 25| O Totalel—€n'nn
ﬁlnserimentol @Cancella | Q/Qk | E@anulla | Stamga | ﬂghiudi |

5. Totali fornitori

In questa finestra & possibile visualizzare la totale situazione nei confronti di tutti i

fornitori.
/# Totali Fornitori I ] 9
Datadal |01/01/2002 7| paa g 19082002 7| [ 5el Azienda |ERUNOFFICE SRL. x| aggioma |
Tatali
Aziendal Ragione sociale Toatale dovuto T otale pagato Rimanenza
(T I T O S Tatali Lo Lo L0
I owimenti

Tipo [ata Descrizione Dovuto FPagato FRiiferimenta

[ == e = Totali | Lo L LE

Stampa ma. | ﬂ Chiudi |




6. Fatture in linea

Nella sezione “Fatture in linea” € possibile visualizzare la reale situazione del
totale imponibile e dell'l VA totale.

/ Fatture “in linea" fornitori. Anno 2002. I ] 5
[ | e | PAL/CE, |1 756750604
Indirizza | Citta|BROCCOSTELLA Prow. IFH CAP |03030

|Ann0 Seq. |Numer0 [Data Tatale imporibile ITotaIeIVA |T0taledocumento ISaIdatol ﬂ

|

S | - | L | = | [ | Eagamentil Tntalal La
Q_fg Inzerimenta | S:Q Cancella | q/ ok | 2@ Anulla | Stampa | ﬂ LChiudi |
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Db Clienti

Con il doppio click tasto sinistro del mouse si accede ora alla sezione dedicata ai
Clienti.Le voci della sezione Db Clienti sono:

1. Anagrafica  Clienti, 2. Fatture, 3.Note di credito,4. Preventivi,
5. Riepilogo fatture, 6. Gestione clienti, 7. Totali clienti.
o]
1Llicenza ZAbout
| Clienti |
Anagrafica Emizzione doc. clienti Riepiloghi Gestione
]| Anagraflcachenll Fatture | Fliepilogo fatture Qestione clienti |

Mote di credito |
Breventivi |

www data-ware it

I 19/08/2002 19.08

anno attivol 2002

Totali clienti |

www eurolandia.it

KL chiai |

! DATAWAFI E

DOFTWARE &840 METWORKIG |

Data ware srl
SOFTWARE AND METWORKING

http:/ivwwwr. data-ware.it

G.L.S.A. - Clienti
war 2.0
(C) 2002 - 2003
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Anagrafica clienti

Tutti i clienti della realta aziendale considerata vanno inseriti in questa parte infatti

inferiore sinistra

dopo aver premuto il tasto inserimento posto nella parte
dell'immagine si puo procedere con il riempimento degli spazi dedicati.
&, Anagrafica clienhi. =lEx=l
Codice Flagione saciale Omanimia
| 0
Indirizzo
|
Citta Prov.  CAP. PI/CF.
l | | =
Recapiti teleforici / fax £ cellulare Banca d'appoggio Tipo di pagamento
| | ] | [~
Hote | Indirizzi alternativi
-
|
Codice |Ragione sociale Citta Provincia |CAP
Ordinamenta IC‘:":l‘CE j Ricerca i | 4 | E | B | o | ¢ |
@ Inzerimenta; | f Ok | x Annulla | Stampa | iT' LChiud |
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Fatture clienti

Per registrare ed emettere una fattura direttamente, a prescindere dal documento
di trasporto si dovra fare riferimento a questa sezione,fatture accompagnatorie.

Il metodo di funzionamento € sempre uguale, va creato un nuovo documento,
dopo di che va selezionato il cliente intestatario della fattura , ed infine vanno
inserite le voci in tabella.Avvenuta la conferma la fattura sara registrata ed
archiviata, pronta per essere inviata in stampa.

¥, Fatture accompagnatorie clienti. Anno 2002 o ]
Codice I Rag. sociale PILACF. I
Indirizza I Eittél Fravy. I_ CAP. I
Mumera I [Data I Destinaziane I j
Tipo I j Pagamenta I j Banca I j [V Saldata D
WDescrizione IGuantité |IVA|Costo hatta |Eosto riga | Q
El
el
=
I'”lflr‘““lr“fl(!l I‘\‘r""\"l j Totalel
el Modifiza Doe, | S Eicerza oz, | Q/ ok | 2@ Aarrlla | Stampa | ﬂ Chiudi |
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3. Note di credito

L’emissione di una nota di credito , € molto simile a quella di una fattura.

Creando un nuovo documento con l'apposito pulsante, sara posibile selezionare il
cliente desiderato.Dopo di che bisognera introdurre gli articoli di interesse e
confermare.

E’ importante indicare nella casella UM l'unita di misura in cui la quantita dell’articolo
e calcolata, se i dati sono gia registrati in archivio non occorre digitare nulla in questo
spazio, diversamente bisogna attribuire un valore.

&, Note credito clienti. Anno 2002. o ] A
Codice I Fag. sociale PIACF. I
Indirizzol Cittél Prave. I CAP. I
Mumero I [Data I Destinazione I j
Ihizia I I Riferimetto I [7 Valida [ Saldata
|Higa IDescrizione IUMIE!uantité |IVA|SI: |Cost0 netto |Cost0 riga | ﬂ‘
El
kel
=}
[ (R N N [y I j Tatale I—
?_:S Muovo Doc. | Modifica Doe. | Sa Hicerza Dioe, | q/ ok | 2@ Arrulla | Stampa | ﬂ LChiudi |
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4. Preventivi

Per emettere un preventivo premere -Nuovo Doc- (in basso a sinistra).

¥, Preventivi clienti. Anno 2002. o ] 4|
Codice I Fag. sociale F.ILACF. I
Indirizzol Citta Praw. I CaP I
Mumera I Data Destinazione j [EC]
|tha IDescrizione IUMIQuantité I IVAI SC ICosto netto ICosto figa I
g
i
i€
1=
Sp
[
[l [ I e ] IVAI j Tatale l—
Q_;i Nuava Doc | Modifica [oc, | S Bicerca Mo, | Q/ Ok | 2@ Lipnulla | Stampa | ﬂ LChiudi |

Compiuta questa operazione selezionate la Ragione sociale dalla “finestra
selezione anagrafica clienti”.Dopo aver confermato, i dati della ditta saranno
inseriti automaticamente.Per completare il documento bisognera inserire I'articolo
nella “tabella preventivo”.Immettendo il numero di identificazione del prodotto, in
base ai dati registrati in archivio, GISA scrivera automaticamente nello spazio
riservato a “Descrizione”.Le altre voci presenti nella “tabella preventivo”sono di
seguito descritte.

Descrizione |Descrizione dell’articolo da inserire

UM Unita di misura

Quantita E' in riferimento all’'unita di misura dell’articolo scelto

IVA Valore percentuale dell’l VA in base alle normative vigenti
SC Eventuale sconto in percentuale applicato all’articolo

Costo netto | Costo unitario dell’articolo in Euro

Costo riga Totale della riga I VA esclusa.Non modificabile direttamente

Nello spazio in basso a destra, evidenziato dal colore giallo, sara annotato in totale
del preventivo compreso d’'IVA.Al centro della finestra ci sara una piccola zona
nominata “IVA” dove saranno riportati i valori al netto dell’'lVA.Nel caso in cui il
cliente per il quale si richiede tale documento non sia inserito nell’anagrafica sara

necessario farlo.Utilizzando il pulsante si accede direttamente alla schermata
“Anagrafica clienti”.Per quanto riguarda la data del preventivo, questa viene
automaticamente aggiornata al giorno di emissione del documento.
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5. Riepilogo fatture

L'immagine che segue mostra la tabella relativa al “riepilogo fatture”.

¥, Riepilogo fatture clienti. Anno 2002,

I
= Fatue [TUTTE =] Aggioms

Datadal (/0172002 =] g o [28/0872002 =] [ el pzienda [5555555555655

Fatture

Mumero |Data 421 | Descrizione azienda Diff. |Saldato | Imponibile Iva Totale

| =1 e e

Torai | Laf LW LW

Eagamenhl L Glampa | L chiwdi |

Occorre innanzitutto specificare il periodo di emissione delle fatture di cui si vuole
visionare il riepilogo, inoltre sara possibile limitare la visione al cliente
selezionato.In basso alla finestra, evidenziati da colore giallo, abbiamo invece i

totali di tutti i documenti presenti nella tabella di riepilogo, il totale al netto
dell'l VA, I'l VA totale ed in fine il totale IVA compresa.
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6. Gestione clienti

La finestra relativa alla gestione dei clienti illustra tutti i documenti, i pagamenti, i
crediti, o eventuali altri movimenti di ogni singolo cliente.

&, Gestione clienti =101 x|
Codice I 1 Rag. sociale ISSSSSSSSEESSS j PI/CF |22
Indirizzo ISSSSSSS Eit[éISSSSSSS Prov. |95 CaAP |22222

Tipo DataReg |Descn2\nne |Dnvutn |Pagatn |F!iferimantn I

FER = | e Totalel—l-U
ﬁlnserimenlol S}Q Cancella, | Qfgk | E@gnnul\a | Slampa | ﬂghiudi |

Se ci ritrova inoltre nelle condizioni di dovere inserire altri dati, questo & possibile
tramite il tasto di inserimento, posto in basso a sinistra della sezione.In basso a
destra, nel riquadro giallo, e riportato il totale dovuto dal cliente preso in
considerazione.
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7. Totali clienti

Nella tabella superiore vengono riportati tutti i clienti per i quali & stato emesso un

qualsiasi documento, nell'intervallo di tempo impostato.Selezionando uno dei
clienti, nella tabella in basso vengono riportate tutte le operazioni ad esso
associate.

&, Totali clienti ==

Datadal | 0170172002 =] paia o1 [2800872002 =] [ 5e) azienda [5955555555555 =] sggioma |

Tatal

Azienda|Ragione sociale Totale davuto Totale pagato Rimanenza

[ I I e Total L0 La L0

Mavimenti

Tipo Data Descrizione Diovuto Pagato Riferimento

S s Totai | Loj Lo Lo

Stampa;otalll Stampamov.l ﬂ[:hludl |

Negli spazi gialli, invece, & riportata la rimanenza totale relativa a tutti i clienti

presenti in tabella.

NOTA

Questa sezione € solo di consultazione, cioé non €& consentito apportare alcuna

modifica ai documenti.



